UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1080/QD-UBND Phui Tho, ngay 20 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cira lién thong linh vuc Do dac va Ban do thudc tham quyén gidi quyét cia
S& Nong nghiép va Moi trwong tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién tfzd tuc hanh chinh th,eo co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua
va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can civ Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 cia Bé
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira
va Céng Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
637/TTr-SNNMT ngay 17/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong linh vuc Do dac va Ban dd thudc
thAm quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Moi trudng (chi tiét tai Phu luc kém
theo).

Diéu 2. T6 chtic thyc hién

1. Giam ddc S& Nong nghiép va Moéi trudng chu tri, phdi hop véi Giam déc So
Khoa hoc va Cong nghé: trén co s¢ quy trinh ndi bo giai quyét timg thi tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Piéu 1 Quyet dinh nay, xay dyng quy trinh dién tu giai
quyet thu tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh cta tinh va hudng dan cic co quan cé lién quan van
hanh, khai thac, st dung theo quy dinh.



2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop ly, hop phap cua
quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Biii bé: Quyét dinh s6 2440/QD-UBND ngay 16/11/2023 ciia Chii tich UBND
tinh phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyc Po dac va Ban
d6 thudc tham quyén tiép nhén, giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi trudng tinh Pha
Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac Sé: Nong nghiép va Moi
truong, Khoa hoc va Cong ngh¢; UBND cac xa, phuong; cac co quan, td chirc va ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyéeén Huy Ngoc



PHU LUC

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PO
DPAC VA BAN PO THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA SO

NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TIiNH PHU THQ

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH Trang
1 Cép, gia han, cép lai, cép ddi chung chi hanh nghé do dac va ban db 4-7
hang I1
2 | Cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban db 7-8




Phan 1T
NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TUNG TTHC

1. Thu tuc: Cip, gia han, cip lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va
ban do hang 11

L.1. Trwong hop cdp chirng chi hanh nghé do dac va bin do hang I1

Thoi gian thuc
STT Trinh tu/N9i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hi¢n
(ngay lam viéc)
| Truwong hop cd nhin dé nghi cip chirng chi hanh nghé do dac va ban do di cé két qua sdt
hach
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu,
c};uyén zw: ly'hf) SO (Df)j voi trudng h(_);p - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa, T am PVHCC chp x3 0.5
uoc phuong thi chuyén vé Trung tim PVHCC | ~ rung ta}mhA ha cap xa ’
tinh); thu phi, 1& phi (néu co). not nhan ho so
- I:h()ng bao ’bé sung, hoém thién hodac tur
choi gidi quyét ho so (néu co).
- Phén cong can b thy 1y hd so.
- Kiém tra, thAm dinh hd so. Lanh dao va chuyén vién
Buée2 | . Dy thao Ching chi hanh nghé do dac va | Chi cuc Quan ly dat dai, do 4,5
ban dd hogc van ban tra 10i khong du didu | dac ban do va vién tham
kién cap chiing ching chi.
Xe,t duye‘E h? 50, m?h Lanh dqo So k};, Lanh dao Chi cuc Quan ly
. chimg chi hanh nghé do dac va ban do L oa i aX s
Buodc 3 . o, Y T 11 A w s X 1 en dat dai, do dac ban do va 1,5
hodc van ban tra 161 khong du di€u kién . .
% , . vién tham
cap chung chi
Ky Chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 hodc van ban tra 101 khong du diéu kién . o n
Buéc 4 | cAp chimg chi va chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So Nong nghiép 02
hanh va Moi truong
Budce 5 | Phat hanh, chuyén bo phan 1 ctra cia S& Vin thu So 01
Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | Thong béo va tra két qua - Trung tdim PVHCC cip xa 0,5
noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét
N8 101 glan glan quy 10 ngay lam vie
(Ké tir ngay nhan du ho so)

11| Trwong hop cd nhin dé nghi cip chirng chi hanh nghé do dac va bin d6 nhung chwa c6 két
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qud sdt hach thwc hi¢n ngp ho so dé nghi cap ching chi tai thoi diém té chirc st hach

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xtr Iy hd so (Pbi véi truong hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh); thu
phi, 1& phi (néu c6).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co).

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tdim PVHCC cip xa
noi nhan ho so

0,5

Budc 2

- Phan cong can bg thy ly hd so;

- Kiém tra, thim dinh hd so:

+ Trudng hop hd so chua ding quy dinh:
Soan thao van ban hoéc thu Qién tor thong
bao cho ca nhan dé nghi cap chung chi
hoan thién ho so theo diing quy dinh;

+ Truong hop hd so du diéu,kién: Tham
muu thanh 1ap HGi dong xét cap ching chi
hanh nghé do dac va ban do; du thép Vél}
ban thong bdo vé thoi gian, dia diém to
chirc, danh sach va ma so du sat hach cua
cac ca nhan;

Lanh dao, Chuyén vién Chi
cuc Quéq 1y dat ~dai, do dac
ban d6 va vien tham

3,5

Budce 3

Xet duyét hd so, trinh Lanh dao So ky
quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cap
chtng chi hanh nghé do dac va ban do;
van ban thong bao vé thoi gian, dia diém
td chirc, danh sach va ma sd du sat hach
cua céc ca nhan

La?t’nh dao Chi cuc Quz:m Iy
dat dai, dg dac ban do va
vién tham

Khong quy dinh
thoi gian giai
quyét trong TTHC

Budce 4

Xem xét, ky quyét dinh thanh lap Hoi
ddng xét cip chimg chi hanh nghé do dac
va ban do; van ban thong bao vé thoi gian,
dia diém t6 chirc, danh sach va ma s dy
sat hach cua cdc ca nhan dé dang tai trén
Cong thong tin dién tr cua S6 Néng
nghi¢p va Méi truong

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

Khong quy dinh
thoi gian giai
quyét trong TTHC

Budce 5

- T6 chitrc danh gia ho so, to chiic sat hach
kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap
ludt ctia ca nhan dang ky cdp ching chi
hanh nghé.

- Hoan thién hd so, ding tai két qua sat
hach trén Cong thong tin dién tir ciia So
Nong nghiép va Méi truong.

Hoi dong xét cip ching chi
hanh nghé

Khoéng quy dinh
thoi gian giai
quyét trong TTHC

Budc 6

In, trinh ky chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 hodc vin ban théng bao, néu 5 1y
do khong cdp chung chi cho ca nhan
khong du diéu kién cap chung chi

Thanh vién Hoi dong xet
cap chig chi hanh nghé

03 (ké tir ngay
dang tai két qua
sat hach va xét
cap ching chi

hanh nghé trén




Cong thong tin
dién tir cua So

NNMT)

Ky ching chi hanh nghé do dac va ban (\ic‘S
hoac van ban thong bao 1gh6ng du dicu Lanh dao S& N6 hia

Buéc 7 | kién cép chimg chi va chuyén Van thu S¢ |~ %OM 0 Nong nghiep 02
phat hanh. va Mot truong

Budc 8 | Phat hanh, chuyén bo phan 1 cura cua So Van thu So 0,5
Nhéln két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé . i
két qua di co, luu kho, thong béo tra két qua | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 9 | gidi quyet TTHC cho ca nhan, t0 chuc hoac | - Trung tam PVHCC cap xa 0,5

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Tinh tir ngay nhén hd so dé nghi cip ching chi hanh nghé, khong bao gém thoi gian
t6 chire sat hach tai cac budc 3,4,5). Trong truong hop ca nhén dé nghi cap chung chi
hanh nghe do dac va ban dd nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién nop ho SO de
nghi cap chung chi tai thoi diém to chirc sat hach do co quan c¢6 thim quyén cip
chtng chi hanh nghé do dac va ban dd thong bao, thdi han xét cip chimg chi hanh
nghé (10 ngay 1am viéc) duoc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

10 ngay lam viéc

1.2. Truwong hop gia han, cip lai, cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va bdn
do hang IT

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) sb héa va luu trir hd so dién tu,
chuyén xur Iy h6 so (Pdi voi trudng hop tiép
nhan tai Trung tim PVHCC xi thi chuyén
vé Trung tdm PVHCC tinh); thu phi, 1& phi
(néu co).

- Thong béo bd sung, hoan thién hodc tur
chéi giai quyét ho so (néu co).

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tdim PVHCC cip xa
noi nhan ho so

0,25

Budc 2

- Phan cong can bg thy ly hd so.

- Kiém tra, thim dinh hd so:

+ Truong hop hd so khong du diéu kién:
Soan thao van ban hoac thu dién tir tir choi
giai quyet ho so dé thong bao cho ngudi ndp
ho so biét Iy do va yéu cau hoan thién ho so
theo diing quy dinh;

Lanh dao va chuyén vién
Chi cuc Quan ly dat dai, do
dac ban do6 va vien tham

01
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+ Truong hop ho so du diéu kién: In, trinh
ky chimg chi hanh ngh€ do dac va ban do
hang II cho ca nhan dé nghi gia han/cap
lai/cap doi.
Kiém tra, Xet duyét hd so, grinh Lanh dao So L€1,nh dao Chi cuc Quan Iy
Budce 3 | phé duyét két qua gidi quyét TTHC dat dai, do dac ban do va 0,5
vien tham
Xem xét, ky chung chi hanh nghé hodc ky
Budc 4 van ban hoac duyét thu‘ dién tur tir choi g1a1 Lanh dao S¢ Nong nghlép 0.75
uoc quyét ho so va chuyén Van thu S¢ phat hanh va Méi truong >
Budc 5 | Phat hanh, chuyén bd phan 1 ctra ciia S& Van thu S¢ 0,25
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tam PVHCC tinh;
qué da c6, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tim PVHCC cAp xa
Budc 6 | quyét TTHC cho cd nhan, to chic hodc noi nhan hd so 0,25
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chuc
2 N £ 03 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée
2. Thii tuc: Cung cap thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban do
Thoi gian
. A A ‘A . A eae £ thuc hién
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (gic lam
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén
xtr Iy h so (DOi voi truong hop tiép nhan tai | - Trung tim PVHCC tinh; 0.5 gics 1
Buéc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tAm | - Trung tam PVHCC cép xi -0 10 fam
PVHCC tinh); noi nhan ho so Viee
- Théng bao b6 sung, hoan thién hoac tur chéi
giai quyét ho so (néu cb).
- Phan cong can b thu 1y hd so.
- Chuan bi thong tin, dir liéu, san pham do dac
va ban d0 dé thuc hién viéc cung cép;
- Lién hé v6i BO phan tiép nhan va tra két qua
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh de Lanh dao va chuyén vién Chi
thong nhat thoi gian cung cap véi bén yéu cau cuc Quan 1y d4t dai, do dac o
Buée 2 cung cap (trong truong hcjp khong thé chuan bi ban do va vidn tham 4.5 gio lam
xong trong 4,5 gid lam vige); viéc

- Dy thao Ban xac nhan nguén géc cua ban sao
thong tin, dit li¢u, san pham do dac va ban do;
du thdo Thong bdo thu phi khai thic, su dung
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Thoi gian

. A n ‘n . A e £ thuc hién
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (gicr lam
viéc)
thong tin, dir liu, san phérn do dac va ban d6
hodc Dy thao van ban khong cung cép néu tur
choi cung cap thong tin, dir liéu, san pham do
dac va ban do.
- Duy¢t thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban d6; Ky Ban xac nhan ngudn goc cua ban
520 thong tin, dir li¢u, san pham dodac vaban | ] o 02 oid I3
Budc 3 | do; ky thong bao thu phi khai thac, st dung Lanh dao Chi cuc ?uap lyxdat gio lam
thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do dai, do dac bfm do va vien viee
hodc ky van ban tir choi cung cap. tham
- Chuyén Vin thu S¢ phat hanh.
Bu6c 4 | Phat hanh, chuyén b phan 1 cira ciia S& Van thu S& 0.5 §ilgclam
Thu phi khai thac, sir dung thong tin, dir ligu,
san pham do dac‘vé b:éln dd; nhén ket qud; xac . .
nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC t}nh; 0.5 oid 1am
Bugce 5 | thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca | - Trung tam PVHCC cap xa Viécg

nhan, t6 chirc hoic chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cép xi dé tra cho c4 nhan, t6
chure.

noi nhan ho so

Thoi gian gidai quyét TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian théng nhit véi bén yéu cau
cung cip théng tin, dii ligu, sin pham do dac va ban do




